ZARZADZENIE NR 1/2014
Wéjta Gminy Turo$n Koscielna

z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie regulaminu dotyczacego trybu postgpowania o udzielenie dotacji na
realizacj¢ zadan publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594, poz. 645, poz.1318; z 2014 r. poz. 379, poz.1072)
w zwiazku z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, poz.1146) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ regulamin dotyczacy trybu postepowania o udzielenie dotacji na
realizacje zadan publicznych, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Turosni
Koscielnej oraz na stronie internetowej Urzedu (www.turosnkoscielna.pl).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/2014
Wojta Gminy Turoén Koscielna
z dnia 29 grudnia 2014 r.

REGULAMIN
DOTYCZACY TRYBU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJI
NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH

I. Postanowienia ogoélne.

§ 1. Regulamin okresla tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposob Jjej rozliczania oraz sposob
kontroli wykonania zadania zleconego organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 1. poz. 1118 z p6zn. zm.);

2) organizacji — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe i inne podmioty, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy;

3) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z pézn. zm.);

4) programie — nalezy przez to rozumie¢ roczny Program wsp6lpracy Gminy Turosh Koscielna
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé
pozytku publicznego;

5) Wojcie —nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Turosna Koscielna.

II. Zlecanie zadan publicznych.

§ 3. 1. Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gmine Turos Koscielna odbywa si¢ w drodze
otwartego konkursu ofert.

2. Wojt oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w formie zarzadzenia.
Termin do skladania ofert wynosi co najmniej 21 dni.

3. Zadanie publiczne wybrane do realizacji w drodze konkursu ofert realizowane bedzie poprzez
powierzenie (finansowanie) lub wsparcie (dofinansowanie) w formie dotacji.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje na realizacje zadania publicznego poprzez wsparcie
ma obowiazek wniesienia wkladu wlasnego na realizacje zadania.

5. Ogloszenie o konkursie ofert podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Turogni Koscielnej oraz
stronie internetowej Urzgdu (www.turosnkoscielna.pl).

§ 4. W konkursie ofert uczestniczy¢ moga:
1) organizacje pozarzadowe;
2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kodciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych koscioléw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia



i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenia dzialalnosci pozytku
publicznego;,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spoldzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spolki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami, ktére nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich
czlonkow, udzialowcéw, akcjonariuszy i pracownikow.

IT1. Tryb skladania ofert.

§ 5. 1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie, w sekretariacie Urzedu Gminy w Turosni Koscielnej, pok. 15
w zamknietej kopercie lub przestanie oferty na adres Urzedu Gminy w Turosni Koscielnej,
ul. Bialostocka 5, 18-106 Turosn Koscielna (liczy si¢ data wptywu) z dopiskiem ., Otwarty konkurs
ofert na realizacje zadan publicznych w ........1.”

2. Zlozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

3. Zlozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dotacji.

4. Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w oferecie.

§ 6. 1. Oferta zgtoszona do konkursu winna zawiera¢ wszystkie elementy ujete w art. 14 ust. 113
ustawy.
2. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) dokument stanowiacy o podstawie dzialalno$ci podmiotu: w przypadku fundacji
i stowarzyszen — aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, w przypadku pozostatych
podmiotéw — inny dokument wiasciwy dla danego podmiotu;
2) sprawozdanie finansowe z dziatalnosci podmiotu za ubiegly rok lub — w przypadku krétszej
dziatalnosci — za okres tej dzialalnodci, sporzadzone na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) — bilans;
3) sprawozdanie merytoryczne z dzialalnosci podmiotu za ubiegly rok lub — w przypadku
krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci;
4) statut podmiotu — w przypadku podmiotow, ktérych dzialalno$¢ opiera si¢ o statut;
5) umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera w przypadku, gdy zadanie publiczne
realizowane jest przy udziale innych podmiotow.
3. W przypadku ztozenia kserokopii wymienionych powyzej dokumentow, osoby reprezentujace
podmiot wystepujacy o dotacj¢ powinny potwierdzié je za zgodnos¢ z oryginatem.
4. Oferta oraz dokumenty bedace jej zatacznikami dla swej waznosci winny by¢ opatrzone data,
pieczecia oraz podpisem uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu 0sob.
5. Zlozone oferty winny uwzglednia¢ realizacj¢ zadania w sposob fachowy, oszczedny i terminowy
oraz powinny by¢ sporzadzone z uwzglgdnieniem zasad uczciwej konkurencji.

IV. Komisja Konkursowa.

§ 7. 1. Postepowanie konkursowe przeprowadza Wojt przy pomocy Komisji Konkursowe;,
powolywanej w drodze zarzadzenia, zwanej dalej Komisja.

2. Komisja jest organem opiniodawczym Ww zakresie oceny oraz okreslenia wysokosci
dofinansowania ofert zgloszonych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ spolecznie uzyteczng



w sferze dzialan publicznych okreslonych w ustawie.

3. W sklad Komisji nie moze wchodzi¢ osoba, ktdra jest oferentem, jego przedstawicielem lub
peinomocnikiem albo czlonkiem organizacji wystgpujacej jako oferent.

4. Dla skutecznego dziatania Komisji wymagany jest udziat co najmniej polowy jej skiadu.

5. Posiedzenie Komisji prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego nicobecnosci wyznaczony
przez niego czlonek Komisji.

6. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udzial osoby nie bedace jej czlonkami, wykonujace
czynnosci zwigzane z obshuga Komisji, bez prawa glosu.

V. Tryb rozpatrywania ofert.

§ 8. 1. Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach.
1) w pierwszym etapie pracownik Urzedu Gminy w Turoéni Koscielnej merytorycznie
odpowiedzialny za dany obszar wspolpracy dokonuje oceny formalnej zlozonych ofert.
Wzér karty oceny formalnej stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu;
a)oferent moze uzupehic braki formalne oferty wynikajace z wypelnienia warunkéw
konkursu, najpdzniej w terminie 7 dni od dnia wezwania do ich uzupehienia,
b)oferty nie spelniajace wymogoéw formalnych pomimo wezwania oferenta do ich
uzupehienia, zlozone po terminie lub przez podmiot nieuprawniony nie zostang
dopuszczone do drugiego etapu oceny,
2) ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisje podlegaja oferty speiniajagce wymogi
formalne. Wzor karty oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu;
3) Komisja przy rozpatrywaniu ofert:
a) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,
b) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
c) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktorych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne,
d) uwzglednia planowany przez oferenta udziat srodkéw finansowych lub $rodkéw
pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego w przypadku
dofinansowania jego realizacji,
€) uwzglednia planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkdw,
f) uwzglednia analizg i oceng realizacji zleconych zadan publicznych, realizowanych
przez oferenta w latach poprzednich, biorgc pod uwage rzetelno$é
1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych srodkow,
4) suma punktéw przyznanych ofercie przez czlonkow Komisji stanowi ,,oceng oferty”.
2. Komisja dokonuje podziatu $rodkéw przeznaczonych na zlecanie zadan publicznych
do wysokosci okreslonej w ogloszeniu konkursu pomiedzy projekty, kierujac sie ocena oferty.
3. W przypadku, gdy suma oczekiwanego przez podmioty biorace udzial w konkursie
dofinansowania przekracza wysokos¢ srodk6w przeznaczonych na realizacje zadan publicznych,
kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.
4. Komisja sporzadza protokél z postgpowania, ktory przedkiada Wojtowi wraz z wykazem
organizacji, ktérym przyznano $rodki z budzetu Gminy Turosn Koscielna i zawierajacym dane
organizacji, nazwe zlecanego zadania, oceng oferty oraz kwote dotacji.

VI. Wyniki konkursu.

§ 9. 1. Wojt dokonuje wyboru oferty po zapoznaniu si¢ z opinia Komisji.
2. Liste podmiotow, ktérym przyznano srodki z budzetu Gminy Turoén Koscielna oraz wysokosé



przedmiotowych dotacji podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Turosn Koscielna oraz stronie
internetowej Urzedu (www.turosnkoscielna.pl) w terminie 7 dni od wyboru oferty.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dany obszar wspélpracy powiadamia organizacje
o przyznanych $rodkach, podajac réwnoczesnie informacjg o miejscu i terminie zawarcia umowy.

4. W odniesieniu do wynikow postgpowania konkursowego nie stosuje sig trybu odwolania.

5. Szczegélowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadan reguluje umowa pomigdzy
Gmina Turosn Koscielna a oferentami wybranymi w wyniku przeprowadzenia konkursu ofert.

VII. Przekazanie dotacji oraz kontrola realizacji zadania.

§ 10. 1. Dotacja na realizacj¢ zadania przekazywana jest w oparciu o umowg, przelewem na
rachunek bankowy organizacji wskazany w umowie.

2. Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci od rodzaju
i specyfiki zleconego zadania.

§ 11. 1. Organizacja otrzymujaca dotacj¢ nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.

2. Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegaja ZWIotowi,
bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.

3. W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, organizacja
zobowiazana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak od zaleglosci podatkowych — od
daty przekazania dotacji.

§ 12. 1. Wéjt sprawuje kontrole wykonania zadania przez organizacje, w tym wydatkowania
przekazanych jej srodkow.

2. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzgdu Gminy w Turosni Koscielnej moga badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania.

3. Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

4. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w Urzedzie Gminy w Turosni Koscielnej w oparciu
o dokumenty ksiegowe dostarczone przez organizacj¢ wraz z rozliczeniem wykonania zadania
publicznego, a takze w siedzibie organizacji, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 13. 1. Kontrola, o ktorej mowa w § 12 obejmuje:

1) wykonanie zadania zgodnie z umowa,

2) efektywno$é, rzetelno$c i jakos¢ wykonania zadania,

3) wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Turosn Koscielna,

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
2. Organizacja na zadanie kontrolujacego zobowiazana jest dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne nosniki informacji oraz udziela¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.
3. Fakt przeprowadzenia kontroli danego dokumentu odnotowuje sie¢ poprzez zlozenie podpisu
i daty przez kontrolujacego.
4. 7 czynnosci kontrolnych sporzadza sig¢ protokot.
5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania $rodkow
niezgodnie z przeznaczeniem Wojt wydaje zalecenia i ustala termin usuniecia nieprawidlowosci.
6. W przypadku, gdy organizacja odmoéwi usunigcia nieprawidtowoséci lub nie usunie ich
W Wwyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwiazana, a srodki finansowe na realizacjg
zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Turo$n Koscielna wraz z odsetkami liczonymi jak



od zaleglosci podatkowych od dnia przekazania dotacji.

§ 14. 1. Organizacje zobowiazane sa do sporzadzania i skladania sprawozdan z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym w umowie.

2. Zlozone sprawozdanie musi by¢ zgodne ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 . Nr 6, poz. 25)

VIII. Postanowienia koncowe,

§ 15. 1. Wojt zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

2. Dopuszcza si¢ mozliwosé oglaszania konkursow uzupetniajacych w przypadku niewykorzystania
lub posiadania wolnych srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan publicznych.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z pozn. zm.) oraz inne akty prawne odnoszace sie do regulowanej
materii.

~




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu

dotyczacego trybu postepowania o udzielenie dotacji

na realizacje zadan publicznych.

KARTA OCENY FORMALNEJ

. INFORMACJE PODSTAWOWE

1. azwa oferenta
2. [Nazwa oferowanego
zadania

. WYMAGANIA [TAK INIE

FORMAL

NE
1.  Oferta zostala ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert
2.  [Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony
3. |Oferta zostala zlozona na formularzu wedhug obowigzujacego wzoru
4. [Oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji
P.  [Oferta jest kompletna i posiada wszystkie wymagane zataczniki.

OFERTA ZAWIERA / NIE ZAWIERA BRAKOW FORMALNYCH i o
OFERTA ZOSTALA / NIE ZOSTALA ZAKWALIFIKOWANA DO II ETAPU b i

* niepotrzebne skresli¢

(podpis oceniajacego)



Zalgceznik Nr 2
do Regulaminu

dotyczacego trybu postgpowania o udzielenie dotacji

na realizacje zadan publicznych.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

1. [Nazwa oferenta

2. [Nazwa oferowanego zadania

I. KRYTERIA OCENY| OCENA
ERYTORYCZNEJ

1. [Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ —
(0-5 pkt)

2.
w tym w odniesieniu do zakresu 1zeczowego zadania — (0-10 pkt)

Przedstawiona kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego,

(0-10 pkt)

Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych organizacja bedzie realizowaé zadanie publiczne —

7z innych zrédet (przy wsparciu zadania) — (0-10 pkt)

Planowany udzial srodkéw finansowych lub $rodkéw pochodzacych

i praca spoteczna cztonkow — (0-10 pkt)

Wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy

realizowaly zadania) — (0-5 pkt)

Rzetelnogé i terminowo$é oraz sposob rozliczenia otrzymanychj
srodkow  (dotyczy organizacji, ktore w latach poprzednich

OCENA KOMISJI KONKURSOWEJ: .....ooooiiiinnines punktow

REKOMENDACJA DO DOFINANSOWANIA W KWOCIE: ...cooovovvinins

Podpisy Komisji:

............... zt




