Zarzadzenie Nr 292/2014
Wajta Gminy Turoén Koscielna

z dnia 17 kwietnia 2014 roku

w sprawie powotania cztonkéw Komisji Przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

g§1.
Powoluje sie Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na:
+ODBIERANIE I ZAGOSPODAROWANIE STALYCH ODPADOW KOMUNALNYCH Z
NIERUCHOMOSCI ZAMIESZKALYCH I NIEZAMIESZKALYCH ZNAJDUJACYCH SIE W
GRANICACH ADMINISTRACYINYCH GMINY TUROSN KOSCIELNA” w nastepujacym skfadzie:

1) Krzysztof Dudzinski — Przewodniczacy komisji
2) Kamil Tomasz Dobrzynski - Sekretarz komisji
3) Zenon Zukowski — Cztonek komisiji

4) Grzegorz Czochanski — Cztonek komisji

§ 2.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Turosn Koscielna Nr 292/2014 z dnia
17.04.2014

REGULAMIN PRACY KOMISJII PRZETARGOWE]

g1
Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji powolanej w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na +~ODBIERANIE I ZAGOSPODAROWANIE
STALYCH ODPADOW KOMUNALNYCH Z NIERUCHOMOSCI ZAMIESZKALYCH I
NIEZAMIESZKALYCH ZNAJDUJACYCH SIE W GRANICACH ADMINISTRACYIJNYCH GMINY
TUROSN KOSCIELNA" prowadzonego przez Urzad Gminy w Turosni KoScielnej.

§2
Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) dokonanie otwarcia ofert (fakuftatywne);

b) Zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

¢) wnioskowanie o wykluczenie oferentow;

d) wnioskowanie o odrzucenie ofert;

e) wnioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich;

f) wnioskowanie o powotanie rzeczoznawcdw i o zlecenie przeprowadzenia specjalistycznych
analiz materiatéw ofertowych;

g) wnioskowanie o przediuzenie terminu zwigzania ofert;

h) wnioskowanie w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

i) przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestow i odwotan oraz przygotowanie projektéw
odpowiedzi na nie; przewodniczacy Komisji w porozumieniu ze specjalista ds. Zamdwien
Publicznych okresla termin, w ktorym wiasciwy podmiot organizacyjny zobowigzany jest ztozyé
wyjasnienia do wszystkich kwestii prowadzonego postepowania, ktérych zapytanie, protest lub
odwotanie dotyczy i wnioskowanie o wystosowanie informacji 0 wniesieniu protestu oraz o
rozstrzygnieciu protestu;

j) wnioskowanie w protokole o uniewaznienie postepowania.

§3
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwiocznie po otrzymaniu
decyzji o powofaniu komisji oraz materiatdw umozliwiajacych przygotowanie projektéw
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach
publicznych.
2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z dniem podpisania Zarzadzenia.

§4
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokoét.

§5

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gltosowaniu zwykig
wigkszosciq gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego
komisji.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie
od gtosu. Moze natomiast zadac zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkdw.

§6
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglych
(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza
uzasadnienie wniosku.

[y



§7

1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujq swoje zadania w sposdb rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wytgqcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doéwiadczeniem.

2. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez kierownika
Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynno$¢, z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych przepisami o zamdwieniach publicznych. W przypadku wystgpienia
okolicznosci  skutkujacych  koniecznoscig  uniewaznienia postepowania,  postepowanie
uniewaznia sie.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych,
oraz tajemnic przedsiebiorstwa zawartych w ofertach.

§8

1. Czonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie Iub
zamierzajacych ubiegac sig o zamodwienie publiczne, sktadajg pisemne oéwiadczenie, Ze nie
podlegajg wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé o tym na
pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o okolicznoéciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez czionka
komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje czlonka komisji
przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegajg powtérzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majag odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sig do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 — 5 stosuje sie odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wytgczony z powodu nie ziozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy ztozy oswiadczenie niezgodnie z prawda.

§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w szczegdlnosci:

a) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie

b) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej

c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

d) odebranie od czionkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnoéci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, oéwiadczen o tresci
okreslonej w §8 ust. 1.

§ 10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnoéci:
a) dokumentowanie prac komisji przetargowej
b) sporzgdzanie protokotow z postepowania
c) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§11
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.



