ZARZADZENIE NR 241/2013
WOJTA GMINY TUROSN KOSCIELNA
z dnia 10 pazdziernika 2013 r.

W sprawie zasad przygotowywania projektéw aktéw prawnych

Na podstawie art 33 ust. 1 i 3 oraz art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 1. poz. 594 i poz. 645 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Niniejsze Zarzadzenie ustala obowigzujace w Urzedzie Gminy Turosn Koscielna zasady
przygotowywania projektéw aktow prawnych wydawanych przez Rade Gminy Turoéi Ko$cielna,
zwana dalej ,,Radg” oraz przez Wojta Gminy Turosn Koscielna, zwanym dalej ,,Wéjtem” .

§ 2. Za prawidlowe opracowanie pod wzglgdem merytorycznym, prawnym i redakeyjnym
projektu uchwaly Rady lub Zarzadzenia Wojta odpowiada wlasciwy merytorycznie, ze wzgledu
na przedmiot aktu prawnego kierownik referatu Urzedu Gminy Turosn Koscielna lub kierownik
Jjednostki organizacyjnej Gminy Turos$n Koscielna.

§ 3. Projekty aktow prawnych kierownicy referatow lub kierownicy jednostek organizacyjnych
opracowujg na polecenie Wéjta lub z wlasnej inicjatywy — zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej okreslonymi dla aktéw prawa miejscowego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20.06.2002 r. w sprawie ,.Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz.
908).

§ 4. Projekt aktu prawnego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) tytut aktu prawnego zawierajacy:

a) oznaczenie rodzaju aktu,

b) nazwe organu wydajacego akt,

c) dat¢ wydania aktu,

d) zwiezle okreslenie przedmiotu aktu;

2) podstawe prawna;

3) postanowienia aktu prawnego;

4) w miare potrzeby:

a) wskazanie Zrédta finansowania realizacji aktu,

b) tytuly aktow, ktore traca moc,

¢) klauzulg o ogloszeniu, w przypadku gdy przewiduja to przepisy,
d) wskazanie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie aktu,
e) okreslenie terminu wejscia w zycie aktu.

§ 5. 1 W tresci projektu aktu prawnego zamieszcza si¢ postanowienia aktu ujete w: paragrafy,
ustepy, punkty, litery i tirety.



2. Kazdy projekt aktu prawnego powinien zosta¢ zaopiniowany pod wzgledem formalno
-prawnym przez radcg prawnego.

3. W przypadku zarzadzen, ktére maja charakter powtarzalny i reguluja ta sama materie, nie jest
wymagane kazdorazowo zaopiniowanie ich przez radce prawnego. W takim przypadku
zaopiniowaniu podlega wylacznie wzor projektu dotyczacy danej kategorii spraw.

§ 6. Tryb przygotowania projektu budzetu, prac nad projektem oraz uchwalenie budzetu reguluje
odrebna uchwata Rady Gminy.

§ 7. Projekty uchwat innych niz okrelone w § 6 powinny by¢ przygotowane co najmniej 12 dni
przed planowanym terminem sesji.

§ 8. 1. Do projektu uchwaly Rady Gminy dolacza si¢ wymagane prawem opinie oraz
uzasadnienie obejmujgce :

1) przedstawienie istniejacego stanu w dziedzinie objetej unormowaniem z wyjaénieniem
potrzeb i w celu wydania aktu;

2) wykazanie réznic pomiedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym i
faktycznym, opis przewidywanych skutkow, zwlaszcza spolecznych, gospodarczych i finansowych,
zwiazanych z wejsciem w zycie aktu prawnego oraz zrodel jego finansowania.

2. Uzasadnienie projektu uchwaly podpisuje osoba, ktéra je sporzadzita oraz osoba
odpowiedzialna za przygotowanie projektu uchwaty.

§ 9. W razie potrzeby projekt aktu prawnego uzgadnia sie z innymi referatami.

§ 10. Wszystkie projekty uchwat i dokumenty przedstawiane na sesje przedkladane sa za
posrednictwem Sekretarza Gminy do ostatecznej akceptacji Wojtowi , najpdzniej na 10 dni przed
planowang sesja Rady .

§ 11. 1.Wszystkie uchwaly Rady po ich podjeciu i podpisaniu otrzymuje pracownik zajmujacy
si¢ obstuga Rady. celem nadania im dalszego biegu oraz zamieszczenia w prowadzonych w formie
elektronicznej zbiorach aktow prawnych oraz w celach ich zarchiwizowania.

2. Sekretarz Gminy odpowiedzialny jest za przestanie, w terminie 7 dni od dnia podjecia -
uchwaty Rady w wersji papierowej do wlasciwego organu nadzoru (Wojewoda, Regionalna Izba
Obrachunkowa).

3. Akty prawa miejscowego sporzadzone w formacie XML przesyla sie do publikacji w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Podlaskiego.

4. Na podstawie informacji otrzymywanych za posrednictwem poczty elektronicznej z systemu
e-Dziennik o opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego aktu prawa
miejscowego, pracownik zajmujacy si¢ obstuga Rady odnotowuje w rejestrze uchwat date wejscia
w zycie uchwaty (date, nr i pozycja w Dzienniku Urzgdowym) oraz informuje o tym fakcie autora
projektu uchwaty.

§ 12. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z trescig niniejszego Zarzadzenia
pracownikow Urzedu Gminy i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych .

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



