. Zalkacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 202/2013.
Woéjta Gminy Turosi Koscielna
z dnia 27 .02.2013 L.

ZASADY
korzystania z samochodéw sluzbowych Urz¢gdu Gminy 'I\lrosn Kosclelna

1

1. Samochéd shuzbowy powinien by¢ wykorzystywany wylacznie w celach zwigzanych z realizacjg

zadan Gminy Turo$n Koscielna, zwanej dalej “Gming”

2. Samochéd moze by¢ wykorzystywany na terenie Gmmy do realizacji zadaf Gminy Turosn .

Koscielna bez koniecznosci wystawiania delegacji shuzbowej, a jedynie na podstawie upowazmema

do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym. v

3. Samochéd moze byé wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem Gminy, ale
w takich przypadkach mezbc;dne jest dodatkowo pos1adame delegacji stuzbowej wystawionej na

kierujacego pojazdem.

4. Kierowa¢ pojazdem moga tylko pracownicy Urzedu Gmmy Turosh Kodcielna posiadajacy

upowaznienie, wydane przez Wojta Gminy Turosi Koscielna do prowadzenia samochodu

- sluzbowego. ,

5. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowazani sa do kierowania sie przy jego wykorzystaniu

zasada celowosci i oszczgdnosci . W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd

powinien odbywa¢ si¢ najkrétszq droga do celu, o ile nie Jest to uniemozliwione ze wzglgdu na

bardzo zly stan drogi lub jej nieprzejezdnosé. ,

6. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone mogq byc polaczone w ramach

jednego wyjazdu. Samoch6d w1men by¢ wykorzystywany W czasie meszdnym do zalatwienia

spraw stuzbowych.

7. Pracownikowi korzystajacemu z samochodu stuzbowego Klerowmk Referatu Gospodarki

Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzegdu Gminy Turo$n Koécielna - wydaje kluczyki,

dokumenty, dzienna karte drogowa oraz ocenia stan techniczny i wyposazenie samochodu.

8. Pracownik dopuszczony do kierowania samochodem odbiera samochdd z parkingu nalezacego

do Gminy Turosn Koscielna lub z garazu.

9. Kierujacy pojazdem przed rozpoczg¢ciem jazdy zapoznaje sig ze stanem technicznym pojazdu, a

nast¢pnie podpisuje rubryke w dziennej karcie drogowej “Pojazd sprawny do wyjazdu” w poz. 6 na

pierwszej stronie, jezeli jest jako pierwszy kierujacy lub w kol. 9 podpis jadacego na drugiej stronie

karty, w przypadku nastgpnego kierujacego.

10. Przekazanie samochodu do uzywania nast¢puje na podstawie karty drogowej, ktéra stanowi

zarazem protokot przekazania.

- 11. Na podstawie dziennych kart drogowych, w ktérych okreslone sa ilosci przejechanych

kilometrow, dokonywane sg przez Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony

Srodowiska Urzedu Gminy Turo$h Koscielna, rozliczenia przebiegu samochodu i zuzyma paliwa

przy kazdym tankowaniu pojazdu. .

. §2
1. Samochéd moze prowadzw pracownik posiadajacy wazne prawo jazdy odpow1edme1 kategorii i
aktualne zaswiadczenie lekarskie.

2. Pracownik, w ktorego dyspozycji pojazd si¢ znajdowal ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za
szkody wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykéw do momentu ich zdania.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa osoba, ktdra
prowadzila samochdd stuzbowy w danym momencie.

4. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowigzane sa w szczegélnosci do utrzymania
pojazdu w nalezytym stanie technicznym oraz dbanie o jego czystos¢ i estetyczny wyglad.



5. Pracowmk korzystajqcy z samochodu siuzbowego zobow1qzany Jest przy zwrocie kluczykow

dokumentow i wypelmonej karty drogowej, zglosi¢ ewentualne uwagi dotyczqce eksploatacp

samochodu, wystepujace awarie itp. majace wptyw na bezpieczny kolejny wyjazd tego pojazdu.

6. Jezeli kierowca samochodu stuzbowego zakonczy podréz stuzbowa, po godzinach pracu Urz¢du

Gminy w Turo$ni Koscielnej, ma prawo dostarczyc samocho6d nastqpnego dnia do Urzedu Gmlny,

- ile postoj tego samochodu w innym miejscu niz wskazany w § 3 ust. 1 ‘nie spowoduje zmiany
glowne;j trasy przejazdu samochodu stuzbowego. ; _

7. Zabrania si¢ osobie konystajqcej z samochodu sluzbowego do powwrzema go- osobom trzemm

§3

1. W dnlach w ktorych samochod jCSt meuzywany, .ale takze po Jego wykorzystamu w dmu -
w ktorym pojazd byl uzywany, samoch6d-stuzbowy nalezy przechowywac w zamkmqtym garazu

lub na parkingu nalezacym do GmlnyTurosn Koscielna .-

2. Samochod stuzbowy nie moze byé udostqpmany do klerowama osobom n1ep0s1adajqcym -

upowazmema wydanego przez WO_]ta Gmmy Turosn Koscxelna

§4

Kierownik Referatu Gospodarkl Komunalnej 1 Ochrony Srodowwka Urzqdu Gmlny Turoan

_Koscielna Jest odpow1ed21alny za:

1) przechowywame kluczy do samochodu garazu a takze dokumentow samochodu oraz kart

drogowych, -
2) biezace prowadzeme kart drogowych

3) wydawame pOJazdu osobom posmdamcyﬁi ﬁpowazmeme Wo;ta do odbycm podrézy sluzbowej‘

i przyjmowanie polazdu po jej odbyciu,

4) wykonywanie oboqukow wynlkajqcych z 1nstrukc11 fabrycznej producenta,

- 5) dbatosé o Wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,

- 6) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladéw techmcznych
7) przechowywanie samochodu w garazu w czasw kledy nie Jest cksploatowany, :
8) utrzymame samochodu w. czystosm ' SR ;

Normy eksploatacyjne zuzyc1a pallwa samochodow shzbowych ustalane $a na pOdStane _
1) normy fabrycznej zuzycia paliwa ustalonej przez producenta samochodu i zawarteJ
~winstrukcji fabrycznej samochodu, - :
2) ekspertyzy technicznej rzeczoznawcy z zkaresu techmk1 samochodowej, .
3) dosw1adczen1a z eksploatacp udokumentowanego ew1denc_]q zuzyma pahwa o

' , § 6 : '
Referat Orgamzacyjny zobow1qzany Jest do prowadzema reJestru wszystklch ud21e10nych
' upowazmen do prowadzema samochodu sluzbowego :

‘mgr Grzegor] Jakué
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