Zarzadzenie Nr 97/2011
Wéjta Gminy Turosn Koscielna

z dnia 06.12.2011r.

w sprawie powolania czlonkow Komisji Przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zarzadza sie, co

nastgpuje:

, §1.
Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na ,Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urz¢gdu Gminy Turosn
Koscielna” w nast¢pujacym sktadzie:

1) Krzysztof Dudzinski  — Przewodniczacy komisji
2) Kamil Tomasz Dobrzyfiski -~ Sekretarz komisji

3) Sylwia Fiedorczuk — Czlonek komisji

§ 2.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W«Eﬁ"lrr

mgr Grzegorz Jakué




Zalaczmk nr 1do Zarzqdzema Wijta Gmlny Turosn Koscielna Nr 97 z dnia 06.07.2011

' REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala SIQ orgamzale, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji
powolanej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ~Swiadczenie ustug
_pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Turosh Koscielna”, prowadzonego przez Urzqd
Gminy w Turoséni Koscielnej.

Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:

a)
b)

<)
d)

)

§2

dokonanie otwarcia ofert (fakultatywne);

zadanie udzielenia przez oferentéw wyjasnief dotyczqcych tresci zlozonych przez
nich ofert; ,

wnioskowanie o wykluczenie oferentow;

wnioskowanie o odrzucenie ofert;

wnioskowanie o poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich;

wnioskowanie o powolanie rzeczoznawcOw 1 o  zlecenie przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materialéw ofertowych; '

wnioskowanie o przedtuzenie terminu zwigzania ofert;

wnioskowanie w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestow i odwotan oraz przygotowanie

projektow odpowiedzi na nie; przewodniczacy Komisji w porozumieniu ze specjalista
ds. Zamoéwien Publicznych okresla termin, w ktérym wlasciwy podmiot organizacyjny
zobowigzany jest zlozy¢é wyjasnienia do wszystkich kwestii prowadzonego
postepowania, ktorych zapytame protest lub odwotanie dotyczy i wnioskowanie o
wystosowanie informacji o wniesieniu protestu oraz o rozstrzygnigciu protestu;
wnioskowanie w protokole o uniewaznienie post¢gpowania.

§3

. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po

otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych

przygotowanie projektéw dokumentéow niezbgdnych do podjecia czynnosci

wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z dniem podpisania Zarzadzenia.

§4

Komlsja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sa zwolywane przez
przewodniczacego komlsp w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza sig protokot.

§5

. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty. |
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu

zwykla wiekszoscia glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

\\% przypadku o ktérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze.

wstrzyma¢ si¢ od glosu. Moze natomlast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu. ~

Dla skutecznosci czynnosc1 podejmowanych przez kOIIllS]Q przetargowa wymagana
jest obecnosé co najmniej potowy liczby jej czlonkow.
" 2



§ 6 |
Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy)
oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

- §7
1. Czlonkow1e komisji przetargowej wykonqu SWO]e zadania w sposob rzetelny i
 uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i
do$wiadczeniem. '
2. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

3. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, z
zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zam6wieniach publicznych. W
przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia
postepowania, postgpowanie uniewaznia sig.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnicg
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych, oraz tajemnic przedsigbiorstwa zawartych w ofertach.

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zaméwienie publiczne, skiadaja pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2. - '

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie
poinformowa¢ o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku
niewywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o
ktérym mowa w ust. 2, podlegajq powtorzemu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 — 4 majag odpowiednie zastosowanie do przewodnlczqcego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 — 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowe]
zostanie wyltaczony z powodu nie ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub
w przypadku, gdy zlozy o$wiadczenie niezgodnie z prawda. o

§9 |
Pracami komisji przetargoweJ kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza w
szczegdlnosci:
a) wyznaczanie terminéw posiedzen komlSJl oraz ich prowadzeme
b) podzial prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;




¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ‘

d) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz -innych osob wykonujqcych
czynnosci zwiazane Zz postgpowaniem o udzielenie zamowienia pubhcznego
oswiadczen o tresci okreslonej w §8 ust. 1.

§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
a) dokumentowanie prac komisji przetargowej
' b) sporzqdzanie protokolow z postqpowania :
c) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§11
Zakonczenie prac komisji przeta.rgowej nastqpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.




